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W sprawie: klauzuli ostatecznoéci na decyzji administracyjnej wydanej w formie elektronicznej

Fporoer: (Brsthe

w zwigzku z rozbieznosciami interpretacyjnymi i odmiennym stosowaniem przez dzielnice tych
samych regulacji prawnych, w celu ujednolicenia trybu postepowania, niniejszym przesytam
wyjasnienia dotyczgce sposobu nadania klauzuli ostatecznosci na decyzji administracyjnej w formie

elektronicznej.

Pojecie ,klauzula ostatecznosci” nie jest pojeciem ustawowym, umieszczania takiej klauzuli nie
przewiduja powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w tym takze art. 107 par. 1 kpa. Klauzula
ostatecznosci jest wiec stosowanym w praktyce potwierdzeniem, ze dana decyzja administracyjna
jest ostateczna w rozumieniu art. 16 § 1 kpa, tzn. ze nie stuzy od niej odwotanie w administracyjnym
toku instancji lub wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy. Nadawanie klauzuli ostatecznosci decyzji
administracyjnej uznanie sie za czynno$¢ materialno-techniczng o charakterze deklaratoryjnym,
albowiem potwierdza ona tylko to, co juz zaistniato. Majac to na uwadze, wniosek strony o nadanie

takiej klauzuli mozna wiec traktowac jako wniosek o wydanie zaswiadczenia w trybie art. 217 § 2 kpa.

Przepisy prawa nie reguluja wprost sposobu, w jaki nalezy nada¢ klauzule ostatecznosci decyzji

w formie elektronicznej, w tym decyzji o pozwoleniu na budowe.

Zgodnie z art. 76a § 2a kpa, ktory reguluje kwestie poswiadczenia za zgodnos¢ odpisu dokumentu
sporzadzonego na pi$mie utrwalonego w postaci elektronicznej, poswiadczenie jego zgodnosci

z oryginatem dokonuje sie przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego. Natomiast zgodnie z § 36 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z 14.09.2011 r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentdw elektronicznych, dokumenty elektroniczne
udostepnia sie z zachowaniem ich integralnosci, o ile zostaly podpisane podpisem elektronicznym,

ktérego waznosé w chwili ztozenia podpisu moze by¢ zweryfikowana przez odbiorce. Jezeli nie jest



mozliwe sprawdzenie przez odbiorce waznosci podpisu w chwili jego zlozenia, w celu udostepnienia
dokumentu elektronicznego sporzadza sie jego kopie podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, albo opatrzong
kwalifikowang pieczecig elektroniczna, albo zapewnia sie mozliwos¢ potwierdzenia pochodzenia oraz
integralnosci tego dokumentu elektronicznego przy uzyciu technologii, o kiérych mowa w art. 20a
ust. 2 ustawy z 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne. Kopia, o ktérej mowa w ust. 2, sktada sie z tresci udostepnianego dokumentu
elektronicznego i elementdw informacyjnych okreslajacych co najmniej sporzadzajgcego

i podpisujgcego kopie, date jej sporzadzenia oraz nazwe i adres podmiotu, w ktdrym kopia zostata
sporzadzona. Kopia dokumentu elektronicznego moze by¢ sporzgdzona w postaci uwierzytelnionego
wydruku zwizualizowanego pisma, zawierajgcego w szczegdlnosci: jednoznaczny identyfikator tego
dokumentu umozliwiajgcy w razie potrzeby odnalezienie pierwowzoru w systemie

teleinformatycznym; date wykonania wydruku.

Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, kopia dokumentu elektronicznego to kazde, niezaleznie od sposobu
utrwalenia, powielenie catosci tresci dokumentu elektronicznego niezapewniajace integralnosci

(niezmiennosci) z pierwowzorem.
Reasumuijac:

Kiedy wydana zostata decyzja administracyjna w postaci elektronicznej, brak jest mozliwosci
potwierdzenia tej informacji w postaci adnotacji na oryginale decyzji, gdyz dokonanie takiej adnotacji
prowadzitoby do modyfikacji pliku zawierajgcego tres¢ decyzji. W zwiazku z powyzszym, kiedy
dokonanie adnotacji mogtoby doprowadzi¢ do modyfikacji pliku zawierajgcego tres¢ decyziji, nalezy
potwierdzenie ostatecznosci umiesci¢ w osobnym dokumencie elektronicznym odnoszgcym sie do

decyzji (zaswiadczeniu).

Bardzo prosze aby wydziaty architektoniczno-budowlane, wydajgce decyzje administracyijne,

stosowaty sie do powyzszych wskazan. e



